
Passo a passo para 
concluir a sua Matrícula



Preparamos uma experiência 
diferenciada para você!

Com este material, você vai 
aprender, de forma simples, 
como assinar a matrícula de seu 
filho e outros documentos sem 
precisar sair de casa.

O melhor de tudo? É seguro e 
com total validade jurídica.

Então, vamos nessa?

O que você vai aprender aqui

Passo 1
Recebimento do Comunicado de Matrículas

Passo 2
Aceitar a Proposta e Preencher o Formulário 

Passo 3
Recebimento e Assinatura do Contrato 

Passo 4
Recebimento do Contrato Assinado 

Apresentação



Passo 1

Recebimento do 
Comunicado de 
Matrículas

Para começar, você receberá um comunicado da 
escola, através da aba Comunicados, informando 
que o processo de Matrículas foi iniciado.
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Ao clicar no comunicado, você verá a 
mensagem completa que a escola 
preparou para você.

Em seguida, terá acesso às propostas de 
matrícula, que constarão com os valores e 
as datas limites para aceite. Ao escolher a 
sua proposta, é necessário clicar em 
preencher agora.
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Caso tenha alguma dúvida ou precise 
enviar documentos para a escola, 
você poderá responder a mensagem 
e anexar arquivos para envio.



Passo 2

Aceitar a 
Proposta e 
Preencher o 
Formulário
Após escolher uma das propostas, você será direcionado 
para a tela de preenchimento do formulário.

Nela será obrigatório preencher todos os campos 
solicitados pela escola. 
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Todas essas informações serão 
adicionadas ao contrato, por isso é 
fundamental que você as preencha 
com atenção e de forma correta.

Ao finalizar, verifique as suas respostas 
e clique em enviar.
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Passo 3

Recebimento
e Assinatura  
do Contrato

Depois de escolher sua proposta de preferência e 
preencher o formulário, você receberá um novo 
comunicado, onde fará o pagamento da antecipação e 
assinatura do contrato.

O envio dessa mensagem será feito automaticamente. 
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Ao clicar no comunicado, você será 
levado para uma tela onde poderá: 

1. Visualizar e baixar o contrato;

2. Fazer o pagamento da 

antecipação;

3. Assinar o contrato digitalmente.

 



9

Se a forma de pagamento for cartão de 
crédito, será necessário cadastrar um 
cartão na plataforma, caso ainda não 
tenha feito isso.

Conforme a proposta escolhida 
inicialmente, você poderá selecionar 
o número de parcelas desejado, 
sendo a quantidade máxima 
determinada pela escola.
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Em seguida, você colocará os dados 
do seu cartão e clicará em Concluir.

Após o pagamento, você poderá 
assinar o contrato digitalmente. Para 
isso, é só clicar no botão azul "Aceitar 
Termos e Assinar o Contrato." 

Por fim, revise seus dados e, se 
estiverem corretos, clique em 
"Assinar Contrato."
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Se a sua forma de pagamento for boleto 
bancário, você colocará os seus dados, 
como CPF, email e o número do seu 
celular. 

Depois, é só clicar em Gerar Boleto.
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Você terá acesso ao código bancário 
e o arquivo em PDF.

Após o pagamento, você poderá 
assinar o contrato digitalmente. Para 
isso, é só clicar no botão azul "Aceitar 
Termos e Assinar o Contrato." 

Por fim, revise seus dados e, se 
estiverem corretos, clique em 
"Assinar Contrato."



Passo 5

Recebimento 
do Contrato 
Assinado

Tudo certo! Após a assinatura do contrato, você 
receberá sua via na aba Comunicados.

Para acessá-la, é só clicar na mensagem do 
contrato assinado.
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Ao clicar na mensagem, você poderá 
visualizar e baixar seu contrato digital 
personalizado.

O documento incluirá todas as informações 
que você preencheu no formulário, a 
proposta escolhida, além da sua assinatura 
digital e da assinatura da instituição.

14



É simples, rápido, fácil e 
seguro, e você pode fazer 
tudo de onde estiver, sem 
precisar comparecer 
fisicamente à escola.


